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לוח מחוונים

" .המשרות שלי "ביחידה שלך תחת במשרות הפעילות במסך זה אפשר לצפות 
"מועמדים למשרות שלי"אצלך בתהליך תחת ובמועמדים האחרונים שהיו 

על מנת להיכנס לכרטיס המשרה או לכרטיס המועמד יש להקליק על הקישור



כרטיס משרה

המשויכים למשרה  המועמדים אפשר לראות את במסך זה 
ואת המצב האחרון שלהם מול המשרה

אפשר לעשות סינון בתצוגה של המועמדים שאיתו" סנן"שים לב יש כפתור 
לפי המצבים השונים   

.על מנת לעדכן את המצב שלו בתהליך הגיוסלהקליק על המועמד עליך 



כרטיס מועמד
.בתוך כרטיס המועמד יש סרגל כלים•
לעדכון חיובי  מיועד –ירוקהכפתור הכי ימיני וי •
לעדכון שלילי  מיועד –אדוםהכפתור השני מימין איקס •



כרטיס מועמד
מעל קורות החיים של המועמד יש סרגל כלים  , בתוך כרטיס המועמד

המקוריים למחשב שלכםח"הקולחיצה על האייקון השלישי מימין             תוריד את 

מאפשרת צפייה במייל המקורי שנשלח למערכתולחיצה על האייקון השני משמואל



התקדמות בתהליך-עדכון חיובי 

(הירוקהוי עם )ללחוץ על הכפתור עליכם לסמן את המשרה בוי ואז •
לבחור מהרשימה את המצב הבא של המועמד •
להכניס טקסט חופשי בהערות•

" הוסף"כפתור על בסיום  ללחוץ 



דחיית מועמד–עדכון שלילי 

(עם האיקס האדום)ללחוץ על הכפתור עליכם לסמן את המשרה בוי ואז •
לבחור מהרשימה את המצב השלילי של המועמד  •
להכניס טקסט חופשי בהערות•

" הוסף"כפתור על בסיום  ללחוץ 



סיכום

בכל עדכון של מועמד שאתם תבצעו ישלח מייל אוטומטי לרכזת הגיוס ויעדכן אותה 
.במצב העדכני של המועמד כולל הטקסט שכתבתם בהערות

אתם תמיד יכולים להיכנס לכרטיס המשרה ולהתעדכן במצב של המועמדים השונים

!בהצלחה 
נילוסופטצוות 


